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LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE/GESTIONATE DE INSTITUTIE

Registrul dispozitiilor si a notelor interne emise de director

Registru audiente director

Registrul jurnal contabilitate

Registru inventar contabilitate

Registrul privind operatiunile supuse vizei controlului financiar — preventiv

Registrul unic de control

Buget anual

Situatii financiare anuale, anexe si note explicative

Situatii statistice anuale

Cartea Mare

Fise de cont sintetice si analitice

Balante de verificarea

Acte contabile, note contabile, facturi, extrase de bancd, ordine de palta, chitante, carnete CEC, note
receptie, bonuri consum, documente justificative pentru inregistrarea in contabilitate, registru de casa,
propuneri, angajamente si ordonantéri de plata

Proces- verbal inventariere, liste inventar, registrul de inregistrare ordine de plata

Corespondentd financiar- contabila

Documente folositoare in aplicarea procedurilor de achizitii publice

Rapoarte legate de atribuirea contractelor de achizitii publice

Contracte de achizitii publice

Registrul contractelor publice

Nomeclator arhivistic al institutiei

Registrul de evidenta al intrarilor-iesirilor unitétilor arhivistice

Registrul depozit

Dispozitii, decizii, note interne cu privire la activitatile institutiei

Regulament de Organizare si Functionare

Regulament de Ordine Interna

Registrul de evidenta al salariatilor

State de Funetii si Organigrame

Dosarele personale ale personalului contractual

State de plata, pontaje ale angajatilor

Planificari concedii de odihna, comunicari privind efectuarea concediilor de odihna sau alte concedii
prevazute de lege, cereri de concedii, grafice privind participarea personalului la cursuri de
perfectionare, comunicari privind participarea personalului la cursuri de perfectionare

Evaluari ale personalului

Adeverinte de salariat

Documente privind ocuparea prin concurs a posturilor contractuale vacante

Programul si tematica de instruire a personalului in domeniul PSI, Plan de prevenire si stingere a
incendiilor




Condica de prezentd a salariatilor

Registru corespondenta

Solicitari, raspunsuri, situatii statistice: institutii publice, persoanc private
Procese — verbale sedinte personal salariat

Registrul bloc alimentar

Registrul sugestii si reclamatiile

Registrul abuzuri

Foi de parcurs autovehicule

Fise de magazie

Fisa zilnica de alimente

Startegia de dezvoltare a institutiel

Proiecte finantate

Proiecte nefinantate

Registrul interndri

Registrul externdri

Registrul de vizite

Registrul privind situatia medicala zilnicd a bucatarilor

Procese- verbale predare- primire ture

Fisa lunard de observatie medicala

Fisa zilnica de curdtenie

Ghidul beneficiarilor institutiei

Registrul corespondenta asistenta sociala

Registrul contractelor beneficiarilor

Dosare personale ale beneficiarilor internati in institutiel

Dosarele personale ale solicitantilor care au renuntat la internare si nu le-au ridicat
Conventii de parteneriat §i protocoale de colaborare in domeniul asistentei sociale
Cereri de internare si evaluari respinse

Rapoarte psihodiagnostic §i de evaluare clinicd

Fise observatie psihologica



